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永镇中心校民主理财小组工作制度 
  
 为了规范学校财务管理，发挥资金效益，更好地促进学校科学发展，根据局财务管理办法和学校实际，制定本制度。 
1、 学校成立民主理财小组，组长李太安，成员为陈光明、王光。 
2、 民主理财小组的职责：  
（1） 监督审计：监督财务收支预、决算的落实执行情况；监督各项财务制度的实施和财务公开工作；对学校的财务收支和会计帐目进行审计并公布。
（2） 收集反馈：征求并反映教职工对学校财务管理的意见和建议，并提出财务管理工作建议。  
（3） 审核签字：参与学校物品购置；有权确定学校采购的商家、厂家、品种和价格；核准所有报销单子并签字，所有购置物品必须提前进行采购申请，校长签字后交给理财小组进行采购，尽可能使用公务卡购置。采购物品先入保管室登记后，然后由使用人领取登记。单笔500元以下的必须有一名成员签字，保管员、使用人签字；500—1000元的必须有两名成员签字，保管员、使用人签字；1000元以上的必须有理财小组全部成员签字,使用人和保管员签字，不符合要求的校长不得审批。 
3、在开展理财活动时，民主理财小组对帐目、凭证、实物、现金等进行全面核实，出具审核意见，并按上级要求进行公布。公布的资料须经学校负责人、分管财务工作的负责人和民主理财小组长共同签字。当意见不统一，无法出具审核意见时，提交学校班子会议讨论决定处理。 
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