
	序号
	目标任务
	责任人
	完成情况

	1
	财政工作：

1.做好2021年度街道财政决算工作；

2.完成财政系统年度目标任务考核工作；
3.积极参加2022年财政业务培训工作。
4.完成财政线上一体化业务对接工作；

5.迎接财政系统各项任务监督检查工作。
	张健
	已完成本月计划

	2
	疫情防控工作：

1.对中高风险地区返埇人员，做到第一时间隔离核酸检测和健康管理管控；

2.对入境解除隔离人员做好管控，做好疫情防控的宣传；

3.防疫物资储备充足；

4.做好疫苗宣传、接种工作；

5.做好加强针的宣传工作；

6.做好外地返埇人员相关政策宣传。
	张健
	已完成本月计划

	3
	信访工作：
1.在社区张贴《信访条例》等宣传文告，通过宣传减少越级访和非访，规范信访人合理合法信访；
2.街道每日安排一名班子成员，在街道信访接待室进行群众接访工作；

3.对生活困难的信访人，为他们争取信访救助资金；
4.及时处理信访案件，做到“三到位一处理”。
	邰连营
	按时完成

	4
	统计工作：
1.四送一服材料上报，走访企业；四送一服专项活动；

2.固定资产投资项目申报；

3.社会信用体系材料上报；

4.服务业企业摸排；

5.对照岗责考核补充材料；

6.名录库维护；

7.摸排限额以上商贸企业；

8.整理规上企业预警预报；

9.整理规上建筑业材料上报；

10.指导企业填报一套表数据。

11.限上企业申报；

12.限上企业走访；

13.补充各项考核资料；

14.限上企业慰问。
	王莹
	已完成本月计划

	5
	办公室工作：
1.做好文件的接收、转呈、收集、整理、归档；

2.电子政务平台文件、通知接收，转达；

3.区委、区政府领导批件的转达；

4.规范性文件的上报；
5.政务公开平台信息上传工作催报、汇总统计、常态化更新；

6.党工委、办事处发文审核、印发；
7.做好会务工作；
8.街道各类工作通知发布；

9.党委信息收集、催报、撰写、上报；

10.街道各类文件的催办、收集、整理、归档。
	颛孙恩领
	长期

	6
	文明创建工作：
1.常态化开展消防宣传培训教育活动，营造消防安全环境。强化消防设施建设、管理、维护，强化小区微型消防站建设和管理，保证灭火器有效及每月一次的检查记录，杜绝占用和堵塞消防通道现象。

2.持续引导社区居民参与社区志愿服务，强化指导培训，不断培育并壮大心理咨询、应急救援、司法调解、法律援助、养老照护等专业志愿服务队伍，进一步提升社区志愿服务水平。

3.按照区创建办和新时代文明实践中心的安排，做好各项网上申报工作。

4.持续做好市容秩序和环境卫生管理工作。
	王淑华
	已完成本月计划

	7
	安全生产工作：
1.做好高层建筑消防安全整治工作；                                                                     2.做好岁末年初安全生产工作；

3.安全生产信息化平台工作。
	陈玉玲
	已完成本月计划

	8
	环境保护工作：

1.餐饮油烟日常检查工作；

2.对居民区及商户散煤禁烧进行日常巡查；

3.巡查辖区两个微站点周边有无污染源；

4.巡查环城河有无漂浮物、垃圾、废弃物及偷排、漏排等；

5.处理群众投诉及其他日常工作；

6.对辖区施工工地进行日常巡查；

7.巡查、宣传禁售禁放烟花爆竹。
	尹刚
	已完成本月计划

	9
	宣传工作：
1.学习贯彻党的十九届六中全会精神展宣讲；

2.抓好党工委中心组理论学习；

3.召开党史学习教育总结会，继续抓好为民办实事活动；

4.做好网络舆情处置和网络评论员正面宣传及舆论引导工作；

5.做好区委宣传部安排的其他工作，及时上报有关材料；

6.做好疫情防控常态化宣传和反诈宣传。
	丁克文
	已完成本月计划

	10
	民政工作：
1.做好救助对象的复核复审工作；

2.智慧社区建设推进工作；

3.办理新申请低保户。
	邵中文
	已完成本月计划

	11
	退役军人工作：

1.协助社区完成创建工作；

2.春节前走访慰问困难退役军人及重点优抚对象；

3.排查信访矛盾隐患；

4.给辖区内所有退役军人发放年画。
	代晓峰
	已完成本月计划

	12
	党建工作：

1.完成街道领导班子党史学习教育专题民主生活会后续材料整理及上报工作；

2.督促指导完成基层党组织组织生活会；

3.完成党组织书记述职评议工作；

4.做好发展党员排查工作；

5.深入学习贯彻十九届六中全会精神、省市区党代会精神。
	胡莉
	已完成本月计划
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