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关于进一步加强公务卡使用管理的意见

埇财库 [2021]28 号

各乡镇人民政府、街道办事处，各园区，各区直单位：

我区公务卡制度自 2012 年实施以来，在减少预算单位现金

使用、规范公务支出方面取得一定的成效。但目前在公务卡使用

过程中，仍存在公务卡持卡人数少、公务消费不按规定使用公务

卡或不按规定转账结算等问题。为进一步加强和规范公务卡使用

管理，避免对个人账户转款、减少或避免现金支出，现提出以下

意见，请按照附件公务卡强制结算目录认真执行。

一、公务卡的申办

（一）公务卡规则

1.公务卡应采用专用发卡行标识代码为“628”开头，且具

有“公务卡”标识的人民币单币种银联标准信用卡。

2.单位每个财政供给人员原则上只能持有一张有效公务卡。

3.财政部门制定公务卡强制结算目录，凡公务卡强制结算规

定的公务支出项目，除使用转账支付外，应按规定使用公务卡结

算，原则上不得使用现金结算。
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（二）公务卡的办理

单位统一组织本单位符合办卡条件的人员向国库集中支付

代理银行申请办理公务卡。财政部门、单位通过与代理银行、银

联等金融机构联网获取公务卡刷卡消费记录。

（三）公务卡信息维护

1.2021 年 12月 31 日前，单位人员新开公务卡、人员调整等

需填报《宿州市埇桥区公务卡信息维护（变更）申请表》，由国

库集中支付代理银行维护到一体化平台。

2.自 2022 年 1 月 1 日起，单位自行将公务卡信息维护在“安

徽省预算管理一体化系统——公务卡管理”模块中。公务卡更换

或者注销的，单位可在系统中相应修改或注销公务卡信息。一人

需在多个单位报销时，须用同一张公务卡刷卡、报销，即多个单

位可以同时维护同一张公务卡信息。

二、严格执行公务卡结算目录

1.凡强制结算目录规定的公务支出应优先选择在有刷卡条

件的商家进行消费。公务卡强制结算目录项目，原则上不得使用

现金。

2.凡具备刷卡条件的零星支出，应按规定使用公务卡结算。

3.原使用转账方式结算的，可继续使用转账方式。

4.对公务卡强制消费目录以外的其他公务支出项目，鼓励和
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提倡单位使用公务卡结算，扩大公务卡使用范围。

5.凡列入《区级预算单位公务卡强制结算目录》内的公务支

出项目，如不能进行公对公转账的，经办人必须使用公务卡进行

结算。

各单位要根据《关于实施区级预算单位公务卡强制结算目录

的通知》（区财库〔2012〕77号）要求，严格执行公务卡强制结

算目录。对强制结算目录除转账支付外，凡不使用公务卡进行消

费的，自 2022 年 1 月 1 日起将不予以报销。

对村、社区主要负责人公务卡的使用管理，由乡镇人民政府、

街道办事处比照执行。

埇桥区财政局

2021年 10月 20日


