
主要职责 序号 名称 实施部门

（一）创造发展环境

1
抓好新农村建设整体规划和经济发展规划，促进农村经济社

会健康发展
自然资源与规划所、经济信息文化广播服务站

2
改善软硬环境，为市场主体提供便利条件和优质服务，优化

发展环境
经济信息文化广播服务站

3 组织引导农村富余劳动力转移和就业，提高农村城镇化水平社保所

4
扶持和发展特色经济、优势产业，推进农业产业化，促进农

民增收
经济信息文化广播服务站、畜牧站

5
培育多种形式的农村专业经济合作组织，提高农业集约化的

程度和农民进入市场的组织化程度
经济信息文化广播服务站、畜牧站

（二）加强社会管理

6

按规定权限管理或协助上级政府部门管理本行政区域内的

教育、公安、民政、劳动保障、 安全生产、文化、卫生、

人口与计划生育、 保护耕地、环境保护、村镇规划建设管

理等行政工作

中心校、中学、派出所、民政所、社保所、安委

办、经济信息文化广播服务站、卫生院、计生办、

自然资源与规划所

7 协同有关部门搞好农村市场监管，维护市场秩序 市场监督管理所

8
建立重大疫情、灾情等公共突发事件预防和应急机制，提高

应对公共危机能力

安委办、卫生院、畜牧站、计生办、武装部、民

政所

9 指导村(居)民自治活动，推动农村民主政治建设和村民自治党建办、民政所



（三）提供公共服务

10

按规定权限负责或协助上级政府部门抓好农田水利、乡村道

路、广播电视、供水、供电等基础设施建设与管理，改善农

村生产生活条件

水利站、经济信息文化广播服务站、供电站、移

动公司、电信公司、自然资源与规划所

11
加快农村教育、文化、科技、卫生等社会公共事业建设，提

高农民的思想道德、科学文化和健康素质

中学、 中心校、经济信息文化广播服务站、科

协、卫生院

12 建立健全农业服务体系， 为农民群众和市场主体提供政策、

科技、信息服务
经济信息文化广播服务站、林业站、畜牧站

（四）维护社会稳定

13
做好乡村振兴、五保户供养、农村贫困人口救助工作

乡村振兴工作站、民政所

14

积极创造条件，配合上级政府建立并落实与当地经济发展水

平相适应的农村社会救助和社会保障体系，推进农村养老保

险、新型合作医疗、医疗救助、社会救助、失地农民保障等

制度建设

民政所、社保所、卫生院

15
加强农村政策法制宣传教育，协调社会利益关系，回应农民

诉求，保护农民权益，维护社会公平、正义
人大、综治办、派出所、司法所、群众工作中心

16
做好农村信访工作，加强各类矛盾纠纷调处，强化社会治安

综合治理，维护社会稳定
群众工作中心、综治办

（五）承办党委、政府 17
主要负责党委、政府的日常工作，做好上传下达，协调好政

府与各单位之间的关系
党政办公室



交办的其他事项 18
承担党委、政府的文件、文稿的起草、修改、校核、打印、

分发管理工作
党政办公室

19 做好文件的收发、传递、催办、归档工作 党政办公室

20 负责政务公开和接待群众来信来访工作 党政办公室、群众工作中心


