埇桥区审计局2024年政务公开重点工作任务分工台账
	工作任务
	具体要求
	责任股室
	时限要求

	




一、切实提高政策发布质量
	（一）推进行政规范性文件集中公开
	
1
	在“政府信息公开”专栏高质量发布行政规范性文件正式版本，做到全覆盖、要素齐全、格式规范。
	
办公室
	2024年12月

	
	


（二）优化政策解读发布、咨询答复服务
	



2
	规范解读程序，坚持政策文件与解读方案、解读材料同组织、同审签、同部署。深化解读内容，重点解读与群众生产生活密切相关的具体条款和政策事项，突出核心概念、新旧政策差异、影响范围、管理执行标准及注意事项、惠企利民举措及享受条件等实质性内容，杜绝简单摘抄文字、罗列文件小标题等形式化解读。扩大政策施行后解读，针对政策施行后出现的新情况、新问题，要积极开展跟踪解读、多轮解读，对咨询、意见、建议较为集中的内容，要有针对性地予以解答。
	
综合法规股



	持续推进

	
	
	

3
	推动政府网站、“宿事速办”工作平台等政务平台数据融合共享，建设统一的智能化政策问答平台，围绕各类高频政策咨询事项更新解答内容、丰富解答形式，全面落实“一般性咨询留言1个工作日答复”要求，提供智能、及时的政策问答服务，形成政策问答库并不断丰富完善。
	

综合法规股
	2024年12月

	







二、夯实政务公开工作基础
	

（三）严格执行公开制度
	
4
	在公开工作中增强规范意识，严格执行《宿州市政府信息公开审查制度》，对拟公开的政府信息依法依规严格做好保密审查，防止泄露国家秘密、工作秘密和敏感信息，防范数据汇聚引发泄密风险。
	
办公室
	2024年12月

	
	
	
5
	依法依规办理政府信息公开申请，规范使用答复模板，法定时限内进行答复。在办理过程中强化服务理念，加强与申请人的沟通，准确了解申请人诉求，提高答复的及时性和针对性。
	
办公室
	2024年12月

	
	

（四）加强政府信息管理
	


6
	信息发布时，使用一键排版功能进行排版，保存后到前台查看效果，对存在的问题及时进行调整，待符合要求后再正式发布，具有特定格式要求或固定模板的信息除外（如工程建设项目招标公告、合同公开等）。强化统一政府信息公开平台日常巡查、维护，确保内容及时更新，杜绝错链、断链和内容混杂。政府信息公开年报要按时发布，内容要充分体现落实上级及本单位政务公开工作要点的情况。
	
办公室


	2024年12月

	
	

(五）完善规范公开平台
	
7
	加强政府网站与政务新媒体建设和管理工作，聚合联动效应，有效传递党和政府权威声音，确保规范有序运行。推进政府网站集约化平台国产化适配，为信息发布提供技术保障。
	
电子数据审计股
	2024年12月

	
	
	
8
	按照省修订后的政府信息主动公开目录规范，继续优化政府信息公开专栏建设，做好法定主动公开内容的规范、集中发布工作。
	办公室

	2024年12月

	

三、严格落实指导监督责任
	


（六）强化工作保障
	
9
	加快推进政务公开和业务统筹考虑、统一布局、同步推进。
	办公室

	2024年12月

	
	
	

10
	配齐配强工作力量，加强人员梯队建设，保持政务公开队伍基本稳定。政务公开工作人员发生变动的，要逐项做好工作交接，并第一时间向政务公开主管部门备案。
	
各股室、中心
	[bookmark: _GoBack]2024年12月




— 1 —

